Studeranderattslig standard

Lunnevads folkhégskola

Handlaggare:  Torleif Ander
Verksamhet: Lunnevads folkhdgskola
Datum: 2024-06-19
Diarienummer: RO 2024/6602

www.regionostergotland.se




Dokumenthistorik

Version Datum  Kommentar Handlaggare

www.regionostergotland.se Region

Ostergétland



Innehdllsférteckning

1 KORT BESKRIVNING AV SKOLANS VERKSAMHET .....cctveuieiienniertennertenneerenssersensscssenssesssnssessenssssssnsssssansssssannnns 5
1.1 STATENS SYFTE MED FOLKBILDNING «.uuuuuuununeresesesesesesesesasesesesssesesssesssssssssesssssesssssesesssssssesesssssssssssssssssesssssssessseseses 5
1.2 FOLKHOGSKOLANS KANNETECKEN 1..uueeeterrrtuseeeeeeseesrssuesessssssssnnaeseesssssssnnaeeessssssssnesesssssssssnneeessssssssneesessssssssnneeeesssses 6
1.3 LUNNEVADS FOLKHOGSKOLAS VERKSAMHETSIDE ....eeieieeeieeeseeeiesesesesesesesesesesesesesesesesesesesssesesesesssesssssesesesessseseseseenns 6

2 STUDERANDERATTSLIG STANDARD ....ccooveireeireeireesseesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssssssesssssssesssesssesssesssssssesssessses 7
2.0 ALLMANT «eeeeetit et eee ettt e e e e e e e ettt eeeeeeeeeaaaa e eeeesesabaa e seaessssbaaaatesessaabaneeeesrssntaaeeeeerrtaaaaeeeeeerraraeeeeerrrrannan 7

2.1.0 VOO KON PIrOVAS? ...ttt ettt ettt e s e et e st e et e st e st e steeeseesaeenaneas 7
2.2 OVERKLAGA ETT BESLUT +vuvevteveeeteneeeuesseeseseseseeseenseesessessessesssestensensessessesssesesssensessessessessseseessensessessessesssensensessessens 7
2.3 OMPROVNING AV STUDIEOMDOME ...evvvvvvereerereeereerereeerereeerersesssssessssssssssessssssssssssssssssssssssssessssesersssrsssrersssrsrsrsrererens 8

2.4 Information vid antagning, KUISSEAIt ............c.eeeeeemueesieenieeeie sttt ettt ettt e e st e e 8

3 DELTAGARINFLYTANDE ......ccouueeiiiieeeenneceeereeeeennssseeseeeeessnssssssssesssnnssssssssssssnnsssssssssssssnnsssssssssssnnnsssssssssssnnnnnnnnnns 8

4 ORDNINGSREGLER ......ctteuiitteeerteenereeenereensiereenssersenssersenssessenssesssnssesssnssesssnssesssnsssssnsssessnsssessnnssssensssesansssesanne 9
4.1 ETISKA REGLER OCH ANSVAR VID ANVANDNING/LAN AV DATORER OCH INTERNET | SKOLANS LOKALER......uvveeerrreeeeinreeeennnnnss 9
4.2 ANSVAR FOR SKOLANS LOKALER OCH UTRUSTINING v.vvvvvuvvvuresesesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssans 9
4.3 ALKOHOL OCH DROGPOLICY FOR LUNNEVADS FOLKHOGSKOLA. ..uuvuuurererersrerssesessresssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 10
4.4 DISCIPLINARA ATGARDER ..vvvveieeiieieurtreeeseeeiiitaseeeseeeiassssseeseesiessssssssesssemsssssssesssemissssssessssmssssssssessssmmsstssssesesennns 10
4.5 AVSKILJANDE FRAN INTERNATBOENDE 1vvvveeeieieurrrereeeeeiiisrereeeseeeiesisssseeseessesssssssssesssssmssssssssssssmssssssssessssssssssssesessnnns 11

5 FRANVAROD ......cuvvererereneeseseseseseessesesesessssssssesesesessesssssesessssnsssssesessnssesssesesssssesesessssssnsesesesssssssesssesesensssns 11
5.0 SKOLANS ANSVAR ...ccettretererereeererreeeeeeeeeeseereeseeeeeseereeerereesreeeeeeeeerseereeseeteterereeererereeerereeesereeerereeerererererereresererereren 11
5.2 DELTAGARENS ANSVAR ....ettuuuueeeeerrrursnaeseeesssssnnaseseessssssunsesessssssssnsesessssssnnesessssssssnnsesessssssssnseesessssssnnnnessesssssnnnns 11
5.3 FRANVARORUTIN ...ctiiiutttireteeiieittteeeeeeeeesiurareeeseeesestesseeseeesasssasesssesesesssstssssesssesasssssseessesssasssssssseessssssssssseeeesnnas 11

B LEDIGHET ...ccuuiiiieuiiiieenerieeneetenniernenssestenssessenssessanssssssnsssssansssssanssssssnssssssnsssssanssssssnssssssnssssssnsssssansssssansssssannsns 12

7 KONTAKTER MED CSN OCH FORSAKRINGSKASSAN .....ccccvreurierierriesriesressseesseessesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssens 12

8 AVGIFTER OCH KOSTNADER UNDER STUDIETIDEN .....ceeeeuetteenierrennereennereenssereenssesesnssessenssesssnssessanssessansseses 12
8.1 BEKRAFTELSEAVGIFT «.evevvvttuuueseeersrsssnaeseeessssssnseseessssssunnsesessssssssnnsesesssssssnnesessssssssnnsesessssssssnseesessssssnnnneesesssssnnnns 12
8.2 FORBRUKNINGSAVGIFT c.eveverererererreeeeeeseersesseeseseeeseseeeeseressesesesesssssesresssseetesesseererereterereesseseeerererererererererererererersren 12
8.3 OBLIGATORISK LUNCHAVGIFT ... eeeeertruueeeeeerersssneseeesssssssnnesesessssssssnsesessssssnnneseesssssssnnmesessssssrsnseessssssssnnnneeeesssssnnnns 12
8.4 KKOST OCH LOGI cevvuuunreeerreerunuaeeeesessssnaeseesssssssnasesessssssssnnsesessssssssnnsesessssssssnesessssssssnsesessssssssnseesssssssssnnneeessssssnnnns 12
8.5 KKOSTAVDRAG ...eevvreeerererererereterereeeeeeereeerereeerereeeseerererererererereeerereeererererererereeererereeereresseererererererereesrerererersrerereren 12

RN 1o T=T o Yo = o Yo I AT = 4 Lo 1 =4 S 13

8.5.2 EXLOINALACIEAGAIE. ...ttt ettt e e e e ettt e e e e e ettt ae e e e e e e s sttaseaaaeeessssssenaseesssaes 13

8.5.3 ANNAN SKOIGKLIVITOL ....cccoooeeeeeeiiiiieeiieeeee e 13

9 FORSAKRINGAR .....cveeerurrrerreereressessessessesessessessesssssssessesesessessessessesssssssensessssssssssensessssessensensssssssnsesesessassesnens 13
O.0 OLYCKSFALL vvvevevererererererereresesereeesesesesssesssesssssssesssssssssssssssssssresesesssssesesesseesesssssesessressserersrerererereesreeereeersrerereren 13
0.2 HEMEFORSAKRING 11vueeeeeeeerunteeeeerersssnneseeessssssnsesessssssssnnsesessssssssnnsesesssssssnnesessssssssnnsesesssssssnnseesssssssssnnseesesssssnnnns 13

10 BEHORIGHETER OCH STUDIEONMDOIMEN ........cccvetereereresessessesesssssessessesesssssessesssssssssssssessessesessessesssssesessenes 13
10.1 KVALITET SEQF PA LUNNEVAD FOLKHOGSKOLA ...vvvvvieeeeeierrereeeeeeeieitareeeeeeesesssseessesssesssssssssesssesmsssssessssesmmssssseeees 13
0002 1 SRS 14

JO.2.0 SEUGICINTYG...eveeeeeeeeeeee et e ettt e e e e ettt e e e e e e ettt et e e e ee et ttsasaaaeeeaststsssaaaaeesasssssanaseesssssnssens 14

L0200 = To To Lo L= 0 4 To T o KT 10 1o P 15

10.2.3 KUISINEYG/SKOIANS INEYQG ..ottt eee ettt e ete et tteettae s tteeesasestaeeases e tsaeasaseassasasssearsenaseseas 15

WO =T o Lo g o 1 T=d R 1115 P 15

www.regionostergotland.se Reaqion

Ostergoétland



WO R 0 Lo (o] T=X 14 15 ISR 15

11 STUDIEVAGLEDNING.....ccoueireerseerreeisseissesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssssssesssesssesssesssssssesssesssesssesssesssesssessns 15
12 UTVARDERING OCH UPPFOLINING ......cocveveeveriireesessessesssssesessessessesessessessessesessessessessessssessessessssessessessesssenes 15
12,1 AMNESUPPEOLINING 1vevteeteaeeeeeeeesessseseeseeseeeseesessesesasesseeneensenseeseseeaseseseneensensensesseasesesensessensensessessessseneessensensens 15
12.2 KURS- LINJEUPPFOLINING/ VERKSAMHETSUPPFOLINING. ... .vveeeeereeeeesreeeersreeeseseeeeesseesesssseessssesssssssesssssssesssnseeeens 16
12,3 IVIENTORSSAMTAL.eeereeeieiururereeeeeeerissreeeeeeeseiisresesesesesassrasssesessiesssssssssesssemssssssssesssesssssssssesseesmssssssesseemmsssssseseees 16
13 INSTALLD KURS ...cuvecteueeressesseseesessessessessssessessessessssessessessessesessessessessssessesssssesesensessessessssessessessssensessessesssenes 16
14 HANDLINGSPLAN FOR ARBETE MED SPRAKLIGT STOD VID LUNNEVADS FOLKHOGSKOLA .........ccvreveenenne. 16
130 ALLIMANT ceeeeeitttreeee e e ettt e e e e e e eetbabaeeeeeesesaabaaeeeeesesassbasaaeeeeesaasbasaaaeeessansaatsasseeeeeaaastbaseeeseesasnbaareeeeeeaanrrrreeeens 16
14,2 KARTLAGGNING 1vvvvveieeiieitrurereeeeiieissreerteeeeesissteseseseeessssassseseessassesssesesssenssssssssesssesssssssssesssesssssssssesseesssnsrssesees 16
14,3 INSATSER OCH STOD.....eieeuuurereeeetieitareeeeeeeseseisteeeeesssesiassasseessessassasesesesssassasesesesssesssssssssesssessssesssesssesssnsssseeeses 16
14.4 UTVARDERING OCH UPPFOLINING.....uuvvverreeeiesiureeeeeeeeesesssaseeessessessasesesssssssssssssssesssssssssssssessssssssssssesssessmnssseesses 17
15 POLICYDOKUMENT FOR FORSTARKNINGSBIDRAG VID LUNNEVADS FOLKHOGSKOLA ......cooeveuerererererenenene 17
15,0 ALLMANT . eiiiitttiiiee e e eieiitte et e e et eetbareeeeeeeeeseabbaaeeeeeeeseasbaareaeeeesasbasaaeseessansbabsasseesseasasbaaseeeeeesssnbaaseeeeeesansrrreeeeas 17
15.2 PEDAGOGISK IMILIO ..iieueieiieeeeieiiuteeeeeeesestteeeeeesseseassasseessessasssaseeeeesssasssasseesesssasssnssessesssessnrasssesssessssrnseeess 17
15.2.1 Pedagogiskt 0ch metodiskt QrbetSSGULL ............ceeeveersueieriiieieeee ettt 17
15.2.2 SPIOKIIGE SEO......oeeeeeeeeeeeee ettt e e e ettt e e et e e ettt e e e e s e e e e ase s e easssaasetsasasassseaeassssasessenanannns 17
15.2.3 DiGItQI MNUlJO....eeveveeeveeeeeeeeeeeeeeee oot aev et s e v s eva st s s st s s s s s s sss s s sesasassanassessar s 18
15.2.4 TEKNISK ULTUSENING «...eeeneeeeieeeeee ettt ettt ettt st e st e st e e bee st esseesaeesseenas 18
15.2.5 50CiA1 OCH fYSISK MNUIJG ...ttt ettt e et e et e e e et e e e e tta e e et e e e stasaeassaaeenees 18
I X [0} (=1 ¢/g Lo | SRR 18
T A o) (o | =1 PSRRI 18
T 3 1 1 [ OSSP UUP 18
16 ARKIV — OCH SEKRETESSREGLER......ccceuuuiiiiiiiiereeneieerreeernnnessseereesssasssssssssessnssssssssssesssnssssssssssssnnnssssssssessnnnnns 18
16.1 ANSOKNINGSHANDLINGAR ....evvvtuunereeerrrsssnieseeeressssnaeseesssssssnaesessssssssnasesessssssnsnsesessssssnnnnsessssssssnmnesesssssssssnnesees 18
LB.2 INTYG 1rveeeeeeeeeitirreeeeeeeee et eeeeeeeestabaeeeeeeees s baaeeeeeeesasbsaaaaeeeesaassssaaaeeeesanssssaasseeesassssaasseeesesanntssseeeeeenannsrrneeeens 19
16.3 UTLAMNANDE AV INFORMATION ......uuurrereeeeeeiiitrrreeeeeeesaasssseeseessesssnssssseessasssssessesssesssssssssesssesssssssseesesesnnnssssesees 19
16.4 SKYDDAD IDENTITET OCH INTEGRITETSSKYDD ....eeevevutuuueeeeererssunneeseessesssnnesesesssssssnnsesessssssnnnssessssssssnnesesssssssnnnaesees 19
www.regionostergotland.se Reaqion

Ostergoétland



1 Kort beskrivning av skolans verksamhet

Lunnevads folkhdgskola grundades 1868 och ar en av Sveriges dldsta folkhdgskolor.
Lunnevad har Region Ostergdtland som huvudman och &r saledes politiskt och religidst
obunden.

Statens syften med statsbidrag fill folkbildningen &r att stédja verksamhet som bidrar till att
starka och utveckla demokratin.

Skolan ska medverka till att géra det maojligt fér manniskor att péverka sin livssituation samt
skapa engagemang hos mdanniskor for att delta i samhdallsutveckling.

Folkhégskolan ska bidra fill att utj@mna utbildningsklyftor och hdja utbildnings- och
bildningsnivdn i samhdllet och bredda intresset for, och 6ka delaktigheten i kulturlivet.

Folkhégskola ér en utbildningsform fér vuxna som kdnnetecknas av en balans mellan det
formella och det icke formella - utbildning och bildning. Det finns allmdnna kurser p&
grundskole- och gymnasienivd som ger behdrighet till vidare studier. Och sdrskilda kurser
riktade mot fortsatta konstndrliga studier p& universitets- och hégskoleniva.

Skolan har en allmdan kurs pd& gymnasienivd med olika inriktningar och tre sdrskilda kurser;
en danslinje, en konstlinje och en musiklinje. Inom konst och musik finns distanskurser.

VAar ambition &r att Lunnevads folkhdgskola ska vara en plats dér kunskap och inspiration
ger kursdeltagaren och medarbetaren mojlighet att véxa och utvecklas.

P& Lunnevads folkhdgskola studerar ca 220 deltagare, varav ca 20 vid filialen i Mjolby.
Skolan ligger pd landet, mitt emellan Linképing och Mjélby. P& skolan arbetar ca 40
personer: larare, kdks-/stédpersonal, administratérer m.fl. Skolan har 100 internatrum och
ett kbk med hemlagad mat. Vi strévar efter att hélla en miljdvénlig profil.

Undervisningen p& en folkhdgskola ar avgiftsfri och utbildningen berattigar fill statligt
studiestdd. Deltagare kan ocksé studera med ndgon from av aktivitetsstdd frén
forsakringskassa eller arbetsférmedling.

1.1 Statens syfte med folkbildning

| férordningen (2015:218) om statsbidrag fill folkbildningen anges syffena med statens stod
till folkbildningen. Dessa ar att stédja verksamhet som bidrar till att:

- starka och utveckla demokratin (demokratisyftet),

- gora det majligt for en dkad méngfald mdnniskor att pdverka sin livssituation
och skapa engagemang att delta i samhdllsutvecklingen (pdverkans- och
mdangfaldssyftet),

- utjidmna utbildningsklyftor och hdja bildnings- och utbildningsnivéan i samhdllet
(utbildnings- och bildningssyftet),

- bredda infresset fér och 6ka delaktigheten i kulturlivet (kultursyftet).
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1.2 Folkhogskolans kannetecken

Varje folkhdgskola bestGmmer sjalv dver sitt kursutbud och sin profil och ér inte bunden fill
centrala ldroplaner. Nadgot som utmarker folkhdgskolan ér samtalet och den studerandes
aktiva deltagande i gruppen. Utdver verksamheten pd den egna linjen mots skolans alla
deltagare vid olika gemensamma akfiviteter som t.ex gemensam forumtid, studiebesdk
och utflykter.

1.3 Lunnevads folkhdgskolas verksamhetsidé

Folkbildningspropositionen "Allas kunskap allas bildning” fran 2014 bildar tillsammans med
Region Ostergdtlands vision, utgdngspunkt for Lunnevads folkhdgskolas verksamhet.

All personal vid Lunnevad arbetar utifrdn det évergripande malet "Stédja och félja upp
deltagarna s& att de utvecklas sé I&dngt som var och en férmdér” och i enlighet med
skolans framtagna véardegrund.

Lunnevads folkhégskolas mal dr aftt:

- pd& ett folkbildningsmdssigt sétt genomféra de statsbidragsgivande
deltagarveckorna som skolan filldelats,

- delta i regionala kulturella utvecklingsprojekt,
- att genomfoéra korta kurser inom skolans kulturprofil.

Region
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2 Studeranderattslig standard

2.1 Allmant

Folkhégskolan ar en utbildningsform som styrs av breda mdlsattningar och det finns fé&
gemensamma regler. De statliga bidrag som folkhdgskolorna fér fér att driva sin
verksamhet férdelas av Folkbildningsrddet. Det finns regler kopplade till bidragen, men
Folkbildningsrddet har inte som uppgift att granska och kontrollera skolorna. Skollagen
gdller inte och det finns inga statliga Iaroplaner for folkhdgskolor.

For dig som studerar pd folkhdgskola betyder det att det dr skolans styrelse som fattar de
flesta beslut som pd&verkar din situation och dina rattigheter pé skolan.

For att stérka den rattsliga stallningen for alla som studerar pd en folkhdgskola finns
Folkhdgskolornas studeranderdttsliga rédd (FSR).

FSR kan aldrig éndra skolans beslut, ddremot ger r&édet rekommendationer fill skolan. Hittills
har de flesta skolor som anmdlts foljt rekommendationen frén FSR.

Vill du veta hur FSR har resonerat i olika drenden? Las mer pd www.folkbildningsradet.se/fsr
Ur Férordning 2017:275

9 & En folkhogskola ska ha en ansvarig styrelse. Styrelsen f&r vara gemensam for flera
folkhégskolor.

Folkhégskolan ska ha en ordning fér hantering av studeranderdattsliga frégor.
Folkhégskolan ska dven ha en ordning for att ta tillvara de studerandes intressen i dvrigt.

2.1.1 Vad kan provas?

Exempel p& skolans agerande som kan provas:

- information innan kursdeltagaren ar antagen,

- information vid kursstart,

- rutiner for deltagarinflytande, hantering av studeranderdattsliga frédgor och
klagomadl,

- disciplin@ra &atgdrder, huvudsakligen avsténgning och avskiliande,

- ofillédtna &tgdrder och bristande information om avgifter,

- bristfallig studievagledning eller bristande uppfdlining av studieplan pd allmén
kurs,

- bristande kommunikation om studieresultat,
- skolans hantering om en kurs avbryts eller stalls in,

- avsteg fran skolans riktlinjer for arkivering, ppenhet och hantering av
personuppgifter.

2.2 Overklaga ett beslut

Om du som deltagare vill dverklaga ett beslut eller framféra klagomal pd hur ett drende
hanterats av skolan kan du vanda dig till flera olika personer.
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Ordning for dverklagan

Rektor

Skolchef

Regionala utvecklingsndmnden (RUN)
Folkhdgskolans studeranderattsliga rdd (FSR)

@ h =

Det du inte har mojlighet att dverklaga ér satta studieomddmen och
behdrighetsgivningar.

2.3 Omprovning av studieomdome

Beslut om studieomddme pd& Allmén kurs kan inte dverklagas till ndgon person eller
organisation utanfér skolan. Dédremot kan du vénda dig till Lunnevads rektor fér att begdra
en omproévning. Det betyder att omddmet tas upp till diskussion en gdng till i arbetslaget
p& Allman kurs for att se om det finns grund fér en annan beddmning. Efter genomférd
omprévning gdller satt studieomddme.

Du anmadler dnskemdal om omprdvning av satt studieomdodme skriftligt till rektor senast 1
augusti efter fullgjord véartermin och/eller 1asér, eller senast 1 januari efter fullgjord
hosttermin.

2.4 Information vid antagning, kursstart

Ansdkan gérs antingen genom att fylla i ansékan via formuldr pé skolans webbplats, eller
via blankett som kan skrivas ut frdn hemsidan. Anmalningsblankett kan dven rekvireras
fréin skolan. Du skickar in ifyllt formuldr eller blankett tillsammans med personbevis, betyg,
personligt brev och referenser. Ansdkan maste vara komplett for att gdlla.

| ditt personliga brev berdttar du lite om dig sjalv och varfér du vill séka till vér folkhdgskola.
Till dans-, konst- och musiklinjens kurser genomfoérs arbets- och/eller fardighetsprover enligt

detalierade anvisningar pd skolans hemsida. Efter sista ansdkningsdag skickas inbjudan fill

test-/intervjudag ut.

P& allmén kurs sker antagning tvé génger per 1&sar, under véaren infér hdstterminens start,
ochislutet av kalenderéret infér varterminens start. For allman kurs traffar vi alla sékande
och bjuder in fill besdk pd skolan. Fér alla kurser genomférs samtal och referenstagning
innan antagning.

Beslut om antagning fattas av rektor i samrdd med l&@rargrupp. Om du inte blivit antagen
och tycker att beslutet fattats pd fel grund kan du éverklaga enligt Ordning for
oOverklagan (se 2.2).

3 Deltagarinflytande

P& Lunnevads folkhdgskola ger vi flera méjligheter fill deltagandeinflytande. Skolan
erbjuder delaktighet och majligheter att pdverka genom bl.a. Deltagarrdd, Linjesamling,
Matrdd och Internatrdd. Deltagarna har dven representanter i skolans Pedagogiska
Utvecklingsgrupp (PUG).
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Skolan genomfér ocksd deltagarenkdater varje termin. Frégor som tas upp ar t.ex.
bemdtande, kvalitet p& undervisning, trivsel, boende mm. Resultaten utgdér underlag for
olika redovisningar fill styrelse och for fortsatt verksamhetsutveckling.

4 Ordningsregler

Alla som gér och arbetar pd Lunnevads folkhdgskola dr myndiga och alla tar darfor ett
eget och stort ansvar fér oss sjalva och fér varandra. Fér att vi alla ska f& en bra arbets-
och studiemiljo ar det nddvandigt att alla tar ansvar for lokaler och inventarier, visar
ha&nsyn, ger varandra arbetsro och bidrar till en drogfri miljé. De lagar som finns i samhdallet
gdller ocksd pd skolan. Férutom lagstiftningen har vi dessutom féljande tilldgg:

- Husdjur dr inte filldtna i skolans lokaler men du fér ha ditt husdjur i de ldgenheter
som &r uppldtna for dessa.

- For boende pd skolans internat gdller sérskilda regler utéver vad som anges i
hyreslagen, se kontraktet.

4.1 Etiska regler och ansvar vid anvandning/lan av datorer och internet i
skolans lokaler

Deltagare pd Lunnevads folkhdgskola undertecknar en férbindelse vid anvéndning av
skolans datorer. Datorerna ar i férsta hand ett arbetsverktyg. Detta ar ett férfroende som
skolan ger deltagaren och missbruk av detta fértroende resulterar i begrénsningar i
deltagarens ratt att anvénda datorerna.

Som anvéndare av skolans datorer dr det inte tilldtet aft:

— goraintrdng i andra anvandares privatliv eller féroldmpa och férnedra andra
anvandare,

— installera, dndra eller ta bort ndgot program pd datorerna,

— kopiera, hantera eller sprida material som ar skyddat enligt upphovsrattsiagen,

— hantera pornografiskt eller annat material som kan anses stétande.

— foérsdka fé tillgang till nGtverksresurser utan att ha ratt fill det eller forstéra den
avsedda anv@ndningen av natverket,

— forséka ddlja din anvandaridentitet

Du ansvarar sjalv for att dverféra det du vill spara nér du slutar pé skolan. Folkhdgskolan
ansvarar inte fér att arbeten som sparas lokalt pd datorerna finns kvar.

4.2 Ansvar for skolans lokaler och utrustning

Studerande pd skolan har tillgdng till skolans lokaler utdver lektionstid om inte annan
verksamhet pdgdr. Varje linje har olika rutiner, information ges vid kursstart.

Studerande ansvarar for att lokaler hdlls i god ordning och visar aktsamhet mot skolans
lokaler och utrustning. Fel eller brister ska anmalas enligt skolans rutin, information ges vid
kursstart.
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4.3 Alkohol och drogpolicy for Lunnevads folkhogskola

Lunnevads folkhdgskola ska vara en trygg motesplats fér manniskor i olika dldrar och
bakgrund. Deltagare och personal har ett gemensamt ansvar fér att alla som studerar
och arbetar vid skolan har en god studie- och arbetsmiljé.

Brott mot drog- och alkoholpolicyn leder fill disciplinéra atgdarder (se 3.4).

- P& Lunnevads folkhdgskola accepterar vi inga droger — det ér nolltolerans. Det
ar inte tilldtet att inneha, sdlja, férmedla eller anvénda droger.

- Under skoltid och vid skolrelaterade aktiviteter r&der alkoholférbud. Alkohol fér
utanfor skoltid brukas endast i eget internatrum med ftillhérande pentry samt i
skolans kérhus. | 6vriga fastigheter och i utemiljion pd skolan rédder alkoholférbud
dygnet runt.

4.4 Disciplinara atgarder
Skolan kan vidta disciplindra dtgérder mot deltagare exempelvis vid:

- fall av diskriminering, trakasserier eller kr&nkande sérbehandling,
- brott mot skolans drog- och alkoholpolicy,

- brott mot hyreskontrakt eller sanitdr oldgenhet i boendet,

- upprepad hdg frénvaro,

- obetalda réakningar fill skolan,

- stdld eller andra brottsliga handlingar mot eller pd skolan.

Om en deltagare uppfyller ndgot av ovan beskrivna exempel kan skolan vidta fre olika
disciplinéra atgdarder:

- Varning
- Tillf&llig avstGngning
- Avslut

Varningar tar formen av en éverenskommelse med skolan. | dverenskommelsen ska det
vara tydligt vilka krav som stdlls pd deltagaren for att inte skolan ska vidta ytterligare
Atgarder. Tre varningar under ett och samma 18sdr gdr vidare fill avslut.

Tillfallig avsténgning innebdr att deltagaren avsténgs fr&n undervisningen under en lIdngre
eller kortare period dd utredning pdgar. Internatplatsen kan vara méjlig att ha kvar under
avstdngning, men en individuell beddmning gors varje gdng. Tillfallig avsténgning kan
ocksé innebdra att deltagaren inte har mojlighet att bo p& skolans omrdde men fortsatt
kan delta i studierna under dagtid.

Avslut innebdr att deltagaren avslutar sin skoltid pd Lunnevad och ddrmed sags upp fran
sin intfernatplats.

Rektor beslutar om disciplindra atgdrder vad gdller varning, tillfallig avstdngning samt
avslut.
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Rektor informerar deltagaren om mojligheterna att dverklaga, anmdaila eller framféra
klagomal enligt Ordning for 6verklagan (se 2.2).

4.5 Avskiljande fran internatboende

Vid brott mot drog- och alkoholpolicy, utebliven hyresbetalning eller allméant stérande fér
andra boende (se hyresavtalet och disciplindra dtgdrder) kan internatboende bli tvingad
att flytta frén internatet. Beslut om avhysning gors av rektor. Avskiljande frén internatet
innebdr inte att deltagaren automatiskt avskiljs frén studierna.

Ovanstdende beslut fattas av rektor efter samrdd med berérd personal. Beslutet kan
dverklagas enligt 2.2 Overklaga ett beslut, med besvarshénvisning till Folkhdgskolornas
Studeranderdttsliga R&d (FSR),

Mail: fsr@folkbildningsradet.se

5 Franvaro

Alla deltagare studerar p& heltid. Vid folkhdgskolestudier beddms deltagarens ndrvaro
och delaktighet i undervisningen, snarare dn enskilda prov och examinationer. Darfor ska
skolan tidigt f&nga upp deltagare som har, eller ér pd vag aftt f&, hdg frdnvaro. Bade
deltagaren och skolan har ett ansvar i frdnvarohanteringen.

5.1 Skolans ansvar

All frdnvaro raknas samman och félis upp regeloundet. Oanmald frénvaro ser skolan
allvarligt pd eftersom undervisningsformen baseras pd deltagarnas ndrvaro.

5.2 Deltagarens ansvar

Som deltagare @r du skyldig att anmala frénvaro. Frdnvaro ska anmélas varje dag enligt
de rutiner som gds igenom vid respektive linje. Ar du sjuk sju dagar eller mer ska du ldmna
en kopia pd lékarintyg till skolan.

5.3 Franvarorutin

Frénvaron mats i fyra veckors perioder. Om frénvaron under fyra veckor ér dver 15 % tar
mentor kontakt och gdrigenom méjligheterna till 6kad ndrvaro. Kuratorskontakt erbjuds.

Efter &tta veckor, om frénvaron fortfarande ar dver 15 %, deltar bdde mentor och
omr&desansvarig i samtalet. Uppfdlining och eventuell uppdatering av studieplanen gors.
Kontakt med deltagarhdlsoteamet (DHT) tas.

Om frénvaron efter tolv veckor fortfarande dr dver 15 % tar omrddesansvarig kontakt med
rektor som kallar till ett mdte. Rektor kan rekommendera studieuppehdill eller dvervéga
avslut.

Om deltagaren inte kommer fill detta mdte tolkar skolan det som att deltagaren inte ar
studiemotiverad. Deltagaren kallas dé& en sista gang till samtal med rektor via brev. Om
deltagaren inte kommer till detta mote tolkar skolan det som att deltagaren sjélv avslutat
sina studier och avslutas som deltagare p& skolan.
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6 Ledighet

Grundfoérutsattning for att studera pd Lunnevad ér att all ledighet redan ligger i
lasarfériédggningen, man ar ledig under lovveckor och lovdagar. Onskar man vara ledig
annan tid och mer é&n en dag ska ansékan géras till omraddesansvarig.

Ledighet for egen angeldgenhet som till exempel IGkarbesdk, begravningar o. dyl.,
beviljas som regel.

Ledighet for semesterresor o.dyl., utanfér skolans ordinarie lovveckor, beviljas i regel inte.

Oavsett om ledigheten beviljas eller inte s& réknas den som frénvaro.

7 Kontakter med CSN och Forsakringskassan

Deltagaren skoter sj@lv sina kontakter med CSN och Foérsakringskassan. Skolan ger vid
skolstart grundliédggande information om vad man kan ténka pd i kontakten med dessa
myndigheter. Varje deltagare anmdler sjdlv egen sjukdom fill Férsdkringskassan och vérd
av barn till CSN. Skolan ar skyldig att rapportera narvaro till CSN.

8 Avgifter och kostnader under studietiden

8.1 Bekraftelseavgift

| samband med antagning av deltagare ska en bekraftelseavgift betalas in av
deltagaren. | samband med skolstart &terfds bekraftelseavgiften genom avdrag pd
férbrukningsavgiften. Fér de deltagare som betalat in bekraftelseavgiften men sedani
samband med skolstart valt att inte pdborja sina studier, dterbetalas bekraftelseavgiften
mot uppvisande av kvitto. Fér sommar- och kortkurser gdller sarskilda regler- se hemsidan.

8.2 Forbrukningsavgift

Lunnevads folkhdgskola tar ut en férbrukningsavgift av alla deltagare inskrivna p& skolan
och som studerar pd plats. For aktuell forbrukningsavgift se hemsidan,
lunnevad.se/deltagare

8.3 Obligatorisk lunchavgift

Lunnevad har obligatorisk lunch f&r alla ndrstuderande vilket innebdr att alla, oavsett om
man dr boende pd skolan eller gj, betalar en fast avgift per manad. For aktuell kostnad se
hemsidan, lunnevad.se/deltagare.

8.4 Kost och logi
F&r de som &nskar och har méjlighet fill infernatboende under sin studietid, tas en avgift fér

kost och logi ut. For aktuell internatavgift- se hemsidan, lunnevad.se/deltagare

8.5 Kostavdrag

R&tt till kostavdrag bestdms av omrddesansvarig.
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8.5.1 Boende pa internatet

Kostavdrag medges e], kdket tilnandahdller matlddor som en studiekamrat eller personal
kan éverldmna.

8.5.2 Externatdeltagare

Kostavdrag motsvarande den faktiska kostnaden per maltid/dag kan medges i samband
med sjukdom eller vard av barn dé avdrag kan medges fr.o.m. é:e skoldagen fér missade
maltider mot uppvisande av ldkarintyg.

8.5.3 Annan skolaktivitet

Kostavdrag motsvarande den faktiska kostnaden per maltid/dag kan medges vid
planerad frénvaro fér av skolan godkdnd aktivitet. Till godk&nd aktivitet rdknas Gven
ansdkningsdagar till annan utbildning som kraver fysisk nérvaro.

9 Forsakringar

9.1 Olycksfall

Region Ostergdtland har en olycksfallsférsékring som omfattar samtliga kursdeltagare p&
Lunnevads folkhdgskola. Férsakringen gdéller under hela dygnet saval skoltid, fritid som
arbetstid och gdller utan sjalvrisk fér Region Ostergdtland.

Olycksfallsférsakringen omfattar medicinsk och ekonomisk invaliditet samt ndédvéandiga
|&ke-, rese- och tandbehandlingskostnader. Forsékringen omfattar dven ersattning for
sveda och vark. Vid dédsfall utgdr ersattning med ett basbelopp. Vid frdgor kontakta-
skolexpeditionen.

9.2 Hemforsakring
Hemfdrsakring far kursdeltagare boende pd skolans internat sjclv bekosta.

For att ett hyresavtal ska vara giltigt krévs att hyresgdsten tecknat en egen hemférsékring
under hela hyresperioden.

10 Behorigheter och studieomdomen

10.1 Kvalitet SeQF pa Lunnevad folkhogskola

Sveriges referensram for kvalifikationer (SeQF) beskriver resultatet av ldrande pd olika
nivaer. Den dar relaterad fill den europeiska referensramen, som syftar till att underlétta
jémfoérelser nationellt och internationellt i frdga om nivén pd kunskaper, fardigheter och
kompetenser fér kvalifikationer/utbildningar.

Referensramen dr tankt att omfatta kvalifikationer/utbildningar inom séval det formella
utbildningsvasendet som utbildningar som inte &r reglerade i forfattningar.
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Allman kurs pd folkhdégskola, som relaterar fill gymnasieskolenivd i det formella
skolsystemet, @r ansluten till referensramen enligt regeringens férordning (2015:545) om
referensram for kvalifikationer for livsldngt IGrande.

En studerande som pd den allmdnna kursen sammantaget (eventuellt tillsammans med
tidigare studier) uppndtt kraven, erhdller ett SeQF-intyg 4 fér gymnasienivad.

SeQF-intyget utfardas av rektor.

10.1.1 SeQF 4 motsvarande 3-3rig gymnasieutbildning
Malet for Allmdan kurs dr, forutom utdkade kunskaper inom respektive dmne, att
deltagarna utvecklar sin samarbetsformdga och utmanar sig sjdlva och sin trygghetszon.

Utbildningens syfte &r att deltagarna uppndr motsvarande kunskaper, kompetenser och
fardigheter i &tta av gymnasieskolans gymnasiegemensamma édmnen (Gy11):
svenska/svenska som andra sprék, matematik, engelska, samhdliskunskap, historia,
naturkunskap samt religionskunskap med mal att uppnd grundidiggande
gymnasiebehdrighet for fortsatta studier pd yrkeshdgskola och/eller universitet/hdgskola
eller enbart 6ka sin allmdnna bildningsnivd och sociala kompetens. En
gymnasiekompetens innebdr ocksé 6kade majligheter till anstalining.

Utbildningen genomfors pd heltid i minst ett I&sér. Varje dmne/kurs planeras i samarbete
med deltagarna och utgdr ifrdn deras behov, erfarenheter, intresse och mdl med
utbildningen. Behdérigheter i folkhdgskolan motsvarar betyget godként i respektive dmne.

Laranderesultat och personlig utveckling utvaérderas kontinuerligt i mentorssamtal samt i
diskussioner i arbetslaget.

Laranderesultaten varderas och beddms fér behodrighet i respektive dmne, studieomddme
samt SeQF.

Tydlig och transparent information om riktlinjer f&r behoérigheter, studieomddme samt SeQF
ges till de studerande. Ansvariga IGrare ar behdrighetsgivande.

For studieomddme samt SeQF ansvarar ldrarlaget gemensamt.

Genomgdngen och godkdnd utbildning leder till olika intyg: folkhdgskolans eget intyg,
intyg om behdrighet till hdgskolestudier (nationellt folkhdgskolegemensamt intyg),
studieomddme som utfardas enligt Folkbildningsrddets riktlinjer samt SeQF 4-intyg.
Dessa intyg arkiveras pd folkhégskolan i minst 50 dr.

10.2 Intyg

10.2.1 Studieintyg

Ges vid efterfrdgan fill alla inskrivna deltagare. Intyget visar att personen ér inskriven vid
skolan, vilken kurs hen gdr pad, vilken studietakt hen studerar p& samt ndr studierna
forvantas vara avslutade pé skolan.

Studieintyget utfardas av skoladministratéren.
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10.2.2 Engagemangsintyg

Intyg utfardas till de deltagare som under studietiden varit engagerade i skolans olika rad,
som t ex matrdd, internatrdd och deltagarrdd. Aven uppdraget som skyddsombud
omfattas av engagemangsintyget och deltagande i likabehandlingsgruppen.

Engagemangsintyget utfardas av skoladministratéren.

10.2.3 Kursintyg/skolans intyg

Kursintyg ges till deltagare som fullfoljt hel kurs med godk&nd ndrvaro. Intyget innehdller
uppgifter om kurstider samt &mnen som ingdr i kursen samt i vilken omfattning.

Kursintyget utfardas av rektor.

10.2.4 Behorighetsintyg

Deltagare p& allmdn kurs erhdller intyg dver avklarade behdérigheter i enlighet med de
riktlinjer som Universitets- och hogskolerddet respektive Myndigheten for yrkeshdgskolan
staller for respektive dmne vad gdller kunskapsinhdmtning samt tidsomfattning pd
studierna.

Behorighetsintyget utfardas av rektor.

10.2.5 Omdomesintyg

Deltagare som fullfdljt omddmesberattigad kurs kan f& omddme utfardat enligt
Folkbildningsradets kriterier och om deltagaren sjélv énskar f& ut ett omdéme.

Omddmesintyget utfardas av rektor.

11 Studievagledning

Det ar i férsta hand din mentor som hjdlper dig med studieplanering, dmnesval eller andra
frdgor som rér dina studier pd Lunnevads folkhdgskola. Du kan ocksé f& information om
behdrighet till hogre studier, sékvagar, olika utbildningsalternativ samt diskutera dina
personliga tankar om framtida studier/yrkesval med skolans studie- och yrkesvagledare.

12 Utvardering och uppfoljning

12.1 Amnesuppféljning

Varje larare genomfér regelbundna utvéarderingar efter genomférda kurser eller kursavsnitt
tillsammans med deltagarna, muntligt och skriftligt. Utvarderingsresultatet skall
dokumenteras pd dmnes- och kursnivd och ligger till grund fér den enskildes pedagogens,
linjens och skolans systematiska kvalitetsarbete. Omrddesansvarig skall en géng per
termin, och/eller tatare, gé& igenom samtliga berdérda pedagogers utvarderingar vid en
gemensam genomgdng och genomféra en avstdmning dér eventuella dtgdrdsforslag tas
fram och dokumenteras t.ex. i omrddets mdtesanteckningar.

Dokumentation for enskilda deltagare sparas pd linjen upp till ett &r efter att deltagaren
slutat.
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12.2 Kurs- linjeuppfoljning/ verksamhetsuppfoljning

Infor kursslutet ombesdrier omrédesansvarig att en samlad utvérdering av kursen/linjen
under l&séret genomfors. Den samlade utvdrderingen skall ange hur man lyckats nd
enskilda mal och analys om mdlen inte n&tts. Utvarderingsresultatet skall dokumenteras pd
kurs- och/eller linjenivé t.ex. i omrddets métesanteckningar och ligger till grund for
kursens/linjens och skolans systematiska kvalitetsarbete. Kurs- och/eller linjeuppfdljiningen
l&dmnas till rektor.

12.3 Mentorssamtal

Varje deltagare har en mentor som man har konfinuerlig uppfoljning med. Muntliga
mentorssamtal genomfdrs med varje kursdeltagare normalt en gdng per termin men kan
dven ske oftare efter behov. Samtalen behandlar bdde allménna och specifika frdgor fér
deltagaren i fraga.

Mentorssamtalet dokumenteras i Schoolsoft med namn och datum.

13 Installd kurs

Den som sdker en kurs p& Lunnevads folkhdgskola far besked om instdlld kurs i samband
med antagningen, senast augusti mé&nad infor I&sarsstart.

Pabdrjad kurs stdlls inte in.

14 Handlingsplan for arbete med sprakligt stod vid

Lunnevads folkhogskola
13.1 allmant

Det kan vara svart att upptdcka deltagare med sprdkstérningar och/eller behov av
sprékligt stdd, i synnerhet om deltagaren har ett annat modersmal &n svenska. Darfor
undersoks redan i samband med antagningsintervjun den sdkandes eventuella behov av
stéd och i samband med detta informeras &ven om majligheterna att f& undervisning i
SVA (svenska som andra sprék).

14.2 Kartlaggning

| samband med Iasdrsstarten har varje deltagare ett inledande och kartldggande samtal
d& den studerandes behov av sprakligt stéd dokumenteras. Deltagaren ges d& dven
information om majligheten fill stod.

14.3 Insatser och stod

Planering och utformning av stédet gors sedan i samrdd med deltagaren och kan réra sig
om insatser inom féljiande omrdden:

- hansyn till och planering kring att det kan ta langre tid fér deltagaren att lasa,
lyssna, skriva samt redovisa muntligt,
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- tid och hjdlp i form av aktivt arbete med att utéka ordférrdidet, i synnerhet det
amnesspecifika ordférrddet,

- judbdcker, talsyntes samt inldsning av bécker och studielitteratur,

- ovrigt visuellt och auditivt stod (sdsom ex bildstdd och hérselslinga for att
reducera bakgrundsljud).

14.4 Utvardering och uppfoljning

Stédinsatserna utvarderas I6pande samt terminsvis med malet att den studerande
successivt ska kunna fillgodogdra sig undervisningen utan stéd. Dokumentationen 1&ggs i
deltagarens mapp i arkivet pd skolexpeditionen.

15 Policydokument for forstarkningsbidrag vid Lunnevads
folkhogskola

15.1 Allmant

Lunnevads folkhdgskola stravar efter att vara en skola ddr alla deltagare kan bedriva
studier pd lika villkor och k&nna sig respekterade. Samtliga deltagare ska vid behov
erbjudas stod sé& som exempelvis forstérkta Iarar- och/eller mentorsinsatser, évriga
pedagogiska insatser och organiserade fritidsaktiviteter. Deltagare ska erbjudas
mojligheter att klara sina studier. Med detta menas att sédval den pedagogiska, den
digitala, den sociala som den fysiska miljon ska utformas sé& att undervisningen blir
tillganglig, inbjudande, hanterbar och utvecklande fér samtliga deltagare oavsett deras
respektive forutsattningar, tidigare erfarenheter och/eller bakgrund.

Skolan vander sig till deltagare som:

- saknar hdgskolebehdrighet eller behodrighet for yrkeshdgskola, d v s har
ofullstndiga gymnasiestudier,

- vill férdjupa sig inom ndgon av profilerna vid véra sdrskilda kurser,

- vill utveckla sina sociala fardigheter.

15.2 Pedagogisk miljo

15.2.1 Pedagogiskt och metodiskt arbetssatt

I samband med antagning goérs en kartldggning for att utreda eventuella behov av sarskilt
stdd hos blivande deltagare. Detta fér att kunna méta deltagaren och anpassa
studiemilion pd bdsta satt. Kartldggningen omsatts till en studieplan som f6ljs upp och
utva@rderas kontinuerligt under studietiden.

15.2.2 Sprakligt stod

Se13 Handlingsplan fér arbete med sprakligt stéd vid Lunnevads folkhdgskola
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15.2.3 Digital miljo

Digitala verktyg ar en viktig del for att kunna f& sin undervisning anpassad utifrén
individuella behov. Deltagare p& Allman kurs har tillgang till en dator under skoltid pd&
skolan. Aven deltagare pd férdjupningslinjerna har vid behov méjlighet till digitalt stéd
men €] tillgdng till av skolan finansierad dator. Skolan tecknar licenser fér de program
deltagare behdver for att klara sina studier.

15.2.4 Teknisk utrustning

Alla klassrum @r utrustade med projektor och det finns n&tuppkoppling. Det finns dven
tillgdng till Smartboard, Audio Comfort (horselslinga), béarbara datorer samt Iasplattor. |
biblioteket finns hjdlpomedel fér dyslektiker och arbetet med att utdka antalet ljudbdcker
och tillgéngliggéra program pdgdr kontinuerligt.

15.2.5 Social och fysisk miljo

Skolan arbetar aktivt med den sociala och fysiska miljén. Som stéd fér deltagarna har man
tilgdang till, férutom pedagoger, skolledning samt servicepersonal, socialpedagog och
kurator.

15.2.6 Internat

Lunnevads folkhdgskola ér en skola med internat, viket innebdr att en del deltagare har
behov av och ges boendestdd i form av ADL (sddant som rér daglig livsféring). Syftet ar att
deltagarna ska ha en fungerande vardag som grund for att klara sina studier.

15.2.7 Lokaler

De flesta lokalerna ar tillgdngliga fér deltagare med funktionsvariation, en tillgédnglighet
som I6pande utvarderas och férbdatiras for att tillgodose deltagarnas olika behov.

Liudmiljo ar ett prioriterat omrdde, s& som ex ljudabsorbenter i offentliga miljider och
mojlighet fill mindre sammanhang (tyst miljd) i séval matsal, boende som i studiemiljon.

15.2.8 Fritid

Skolan anordnar organiserade och anpassade fritids- och kulturaktiviteter fér att frémja
och utveckla den sociala samvaron och mojliggdéra samtal och méten mellan deltagare
aven utanfoér studietid. Alla ska erbjudas och ges mojlighet att delta i dessa aktiviteter
oavsett férutsattningar, tidigare erfarenheter och/eller bakgrund. P& detta satt vill skolan
frédmija integration och delaktighet.

16 Arkiv —och sekretessregler

16.1 Ansokningshandlingar

Ansokningshandlingar for de som antagits till IGnga kurser sparas i ett &r efter avgdng, med
undantag av antagningsblanketten som bevaras l&dngre. Ansdkningshandlingar for icke
antagna till IGnga kurser sparas till efter pdborjat 1Gsdrs slut.
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16.2 Intyg

Kursintyg, omddmen och behdrigheter sparas minst 50 dr.

16.3 Utlamnande av information

Skolan l&dmnar inte ut personbunden information utan den studerandes medgivande,
forutom sddana uppgifter som kravs féra att rapportera skolans verksamhet till de
myndigheter som skolan &r rapporteringsskyldiga infér, d v s Centrala Studiestddsndmnden
(CSN), Statistiska Centralbyrdn (SCB) och Folkbildningsrddet (FBR).

16.4 Skyddad identitet och integritetsskydd

Studerande som har skyddad identitet hanteras enligt en sdrskild rutin och rapporteras
enligt gdllande foreskrifter for person med skyddad identitet till SCB, CSN och FBR.

Om en studerade inte vill finnas med pd foto pd hemsida eller i annat informationsmaterial
meddelas det till omrddesansvarig eller annan pedagogisk personal.

Beslut i samband med disciplindra atgdrder ar offentliga, dock inte uppgifterna och
diskussionerna bakom beslutet. Detta gdller dven ndr ndgon deltagare avslutas for
fullgjorda studier eller av annan orsak avslutar sina studier p& Lunnevads folkhdgskola.
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